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A. POSLOVI RAVNATELJA ARHIVA I OSTALIH ZAPOSLENIKA ZAPOSLENIH U UREDU RAVNATELJA

Poslovi:
U izvještajnom razdoblju, odnosno tijekom 2025. godine, poslovi ravnatelja Državnog arhiva u Vukovaru (upravljanje, planiranje, koordiniranje i nadzor poslovnih procesa u Arhivu te kulturne djelatnosti Arhiva) obavljani su sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, Statuta Državnog arhiva u Vukovaru te Sistematizacije radnih mjesta s brojem potrebnih službenika i namještenika, s opisom poslova i zadaća te stručnim i drugim uvjetima potrebnim za obavljanje poslova određenog radnog mjesta, kao sastavnim dijelom Pravilnika o unutarnjem ustroju, redu, radnim mjestima i načinu rada, objavljenima i dostupnima na mrežnoj stranici Državnog arhiva u Vukovaru (https://www.davu.hr/index.php/dokumenti/akti-arhiva).
U istom izvještajnom razdoblju poslovi tajnice Arhiva (uredsko poslovanje i redovni administrativni poslovi) te ostalih zaposlenika, odnosno angažiranih supstitucijskih outsourcing tvrtki, obavljani su sukladno mjerodavnim zakonskim i podzakonskim propisima, uključujući Uredbu o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u javnim službama, Uredbu o uredskom poslovanju, Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu, kao i internim aktima i Sistematizaciji radnih mjesta Državnog arhiva u Vukovaru, objavljenima na mrežnoj stranici Arhiva.
   
B. POSLOVI STRUČNIH ZAPOSLENIKA ARHIVA

1. NADZOR NAD DOKUMENTARNIM I ARHIVSKIM GRADIVOM

[bookmark: _Hlk218841779]1.1. NADZOR NAD ARHIVSKIM GRADIVOM U PISMOHRANAMA
[bookmark: _Toc14947616]Poslovi: 
Provedeno je ukupno 13 stručnih nadzora.

PROSVJETA I OBRAZOVANJE
1. Glazbena škola Josipa Runjanina Vinkovci
2. Srednja škola Ilok
3. Gimnazija Vukovar

KULTURA I INFORMIRANJE
1. Gradska knjižnica i čitaonica Ilok
2. Gradska knjižnica Županja
3. Gradski muzej Županja

UPRAVA I PODRUČNA UPRAVA
1. Grad Ilok
2. Grad Županja

UPRAVA – TIJELA DRŽAVNE UPRAVE 
1. RH, MUP, Policijska uprava vukovarsko-srijemska, Policijska postaja Vukovar
2. Državni inspektorat RH, Područni ured Osijek, Ispostava u Županji

ZDRAVSTVO I SOCIJALNE USTANOVE
1. Opća županijska bolnica Vinkovci

AGENCIJE I FONDOVI
1. VURA – razvojna agencija d.o.o. Vukovar

GOSPODARSTVO – JAVNE USTANOVE
1. Turistička zajednica Ilok

Obrazloženje: Radi povećanog obujma drugih poslova, odrađeno je manje nadzora od planiranog.

[bookmark: _Hlk218840946]1.1.4. NADZOR NAD IZLUČIVANJEM GRADIVA

Poslovi:
Izdano je ukupno 137 pozitivnih rješenja.

Irena Milobara, viši arhivist
	Redni broj
	Naziv stvaratelja

	1. 
	 Boso d.o.o. Vinkovci 

	2. 
	 DILJ d.o.o. Vinkovci 

	3. 
	 HEP, Elektra Vinkovci 

	4. 
	 Kristić Izolacija d.o.o. Vinkovci 

	5. 
	 Općina Negoslavci 

	6. 
	 Općinsko državno odvjetništvo u Vukovaru 

	7. 
	 Postaja granične policije Tovarnik 

	8. 
	Šumarija Ilok 

	9. 
	Turistička zajednica grada Vinkovaca 

	10. 
	Vupik plus d.o.o. Vukovar 

	11. 
	Cestorad d.d. Vinkovci 

	12. 
	HŽ Infrastruktura, OJ Računovodstvo i kontrolinga istok, Vinkovci  

	13. 
	Elektra Vinkovci 

	14. 
	Općinski sud u Vukovaru 

	15. 
	Gradsko gospodarstvo d.o.o. Vinkovci 

	16. 
	Javni bilježnik Kata Marošević Županja 

	17. 
	Općinsko državno odvjetništvo u Vinkovcima, lipanj 

	18. 
	Policijska uprava Vukovarsko-srijemska, 
Postaja prometne policije Vinkovci 

	19. 
	Općinski sud u Vinkovcima 

	20. 
	Općinski sud u Vinkovcima

	21. 
	Općinski sud u Vinkovcima

	22. 
	Općinski sud u Vinkovcima

	23. 
	EURCO d.d. Vinkovci 

	24. 
	Nevkoš d.o.o. Vinkovci 

	25. 
	Javni bilježnik Marijan Mendeš Vinkovci 

	26. 
	Općina Negoslavci 

	27. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Lovas 

	28. 
	Županijsko izborno povjerenstvo Vukovarsko-srijemske 

	29. 
	Postaja granične policije Bajakovo 

	30. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Privlaka 

	31. 
	Općina Vrbanja 

	32. 
	Policijska postaja Otok 

	33. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Štitar 

	34. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Stari Mikanovci 

	35. 
	Osnovna škola Mare Švel-Gamiršek Vrbanja 

	36. 
	Velepromet d.o.o. Vukovar 

	37. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Tovarnik 

	38. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Negoslavci 

	39. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Cerna 

	40. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Ivankovo 

	41. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Markušica 

	42. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Gradište 

	43. 
	Općina Nuštar 

	44. 
	Gradsko izborno povjerenstvo Grada Županje 

	45. 
	Lučka uprava Vukovar 

	46. 
	Općina Bogdanovci 

	47. 
	GTG Vinkovci d.o.o. 

	48. 
	Državni inspektorat, Ispostava Vukovar 

	49. 
	Državni inspektorat, Ispostava Vukovar  

	50. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Borovo 

	51. 
	Gradsko izborno povjerenstvo Grada Vinkovaca 

	52. 
	Magnet d.o.o. Vinkovci 

	53. 
	Vinkoprom d.o.o. Vinkovci 

	54. 
	Opća županijska bolnica Vinkovci

	55. 
	Policijska uprava VSŽ

	56. 
	Obiteljski centar, Područna služba Vukovarsko-srijemska

	57. 
	Hrvatski zavod za socijalni rad, Područni ured Vinkovci

	58. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Nuštar 

	59. 
	Hrvatske šume RJ Šumatrans

	60. 
	Osnovna škola Lovas

	61. 
	HZMO, Područni ured Vukovar

	62. 
	Hrvatski zavod za socijalni rad, Područni ured Županja

	63. 
	Osnovna škola Zrinskih Nuštar

	64. 
	Vinkovački vodovod i kanalizacija

	65. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Andrijaševci 

	66. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Babina Greda 

	67. 
	Šumarija Vinkovci

	68. 
	Županijsko državno odvjetništvo u Vukovaru

	69. 
	Gradsko izborno povjerenstvo Grada Otoka

	70. 
	Gradsko izborno povjerenstvo Grada Otoka

	71. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Borovo 

	72. 
	Porezna uprava, PU Vukovar, Ispostava Vinkovci

	73. 
	Osnovna škola Korog

	74. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Bogdanovci 

	75. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Vrbanja 

	76. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Bogdanovci 

	77. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Trpinja 



Nataša Krištić, arhivist
	Redni broj
	Naziv stvaratelja

	1. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Trpinja 

	2. 
	OŠ Vladimira Nazora Vinkovci 

	3. 
	Tehnostan d.o.o. Vukovar 

	4. 
	Javna ustanova za upravljanje zaštićenim dijelovima prirode VSŽ  

	5. 
	OŠ Ivana Mažuranića Vinkovci 

	6. 
	MUP, Policijska postaja Vrbanja 

	7. 
	Šumarija Vukovar 

	8. 
	Uprava šuma podružnica Vinkovci 

	9. 
	Srednja škola Marko Babić Vukovar 

	10. 
	Dječji vrtić Crvenkapica 

	11. 
	Općina Andrijaševci 

	12. 
	Županijsko izborno povjerenstvo VSŽ 

	13. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Drenovci 

	14. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Lovas 

	15. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Jarmina 

	16. 
	Općina Borovo 

	17. 
	Hrvatski zavod za socijalni rad, Područni ured Vukovar 

	18. 
	Tehnička škola Vukovar 

	19. 
	MUP, Postaja granične policije Županja 

	20. 
	Općina Jarmina 

	21. 
	Općinski sud u Vinkovcima 

	22. 
	Javni bilježnik Boro Arambašić 

	23. 
	Državni inspektorat, Područni ured Osijek, Ispostava Vinkovci 

	24. 
	Šumarija Vrbanja 

	25. 
	Šumarija Gunja 

	26. 
	Općina Drenovci 

	27. 
	Dom za starije i nemoćne Vinkovci 

	28. 
	Općina Andrijaševci 

	29. 
	Gradsko izborno povjerenstvo grada Iloka 

	30. 
	Grad Otok 

	31. 
	Javni bilježnik Mirodar Kovač

	32. 
	Javni bilježnik Alen Vajcl

	33. 
	PIK Vinkovci

	34. 
	OŠ Franjo Hanaman Drenovci

	35. 
	Vranjevo d.o.o. Otok

	36. 
	OŠ Vođinci

	37. 
	Zuki d.o.o. Vinkovci

	38. 
	Općina Cerna

	39. 
	Plinara istočne Slavonije d.o.o. Vinkovci

	40. 
	HZZ, Područni ured Vinkovci

	41. 
	Dječji vrtić Vukovar II

	42. 
	Polet Vinkovci

	43. 
	Čazmatrans Vukovar d.o.o.

	44. 
	Državni inspektorat. Ispostava Vukovar

	45. 
	Općinsko državno odvjetništvo u Vinkovcima 

	46. 
	Dječji vrtić Vukovar I

	47. 
	Općinski sud u Vinkovcima_financije

	48. 
	Općina Stari Mikanovci

	49. 
	Šumarija Mikanovci

	50. 
	Monosterium Nuštar

	51. 
	Luka Vukovar

	52. 
	Gradska knjižnica i čitaonica Vinkovci

	53. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Tordinci

	54. 
	Općina Bošnjaci

	55. 
	Poljoprivredno šumarska škola Vinkovci

	56. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Bošnjaci

	57. 
	Općinsko izborno povjerenstvo Općine Vođinci

	58. 
	Multinorm Cerna

	59. 
	Javni bilježnik Jelica Kovačić

	60. 
	Općina Štitar



Obrazloženje: Povećan obim pristiglih zahtjeva doveo je do prekoračenja planiranog vremenskog okvira.

[bookmark: _Toc14947617][bookmark: _Hlk218841811]1.1.5. OSTALO

Poslovi:
Produženi su rokovi za izvršenje naloženih mjera sljedećim subjektima: Hrvatske šume d.o.o., Uprava šuma Podružnica Vinkovci, uključujući šumarije Cerna, Gunja, Ilok, Lipovac, Mikanovci, Otok, Strizivojna, Strošinci, Vinkovci, Vrbanja, Vukovar i Županja, te Općoj županijskoj bolnici Vinkovci.

Obrazloženje: Tijekom izvještajnog razdoblja utrošeno je manje dana od planiranih zbog manjeg broja zaprimljenih zahtjeva za postupanje.

1.2. NADZOR NAD ARHIVSKIM GRADIVOM PRIVATNIH POSJEDNIKA I STVARATELJA

Poslovi:
Provedena su 4 stručna nadzora.

GOSPODARSTVO – PRIVATNE TVRTKE
1. Iločki podrumi d.d. Ilok
2. Cestorad d.d. Vinkovci
3. Bjelin Spačva d.o.o. Vinkovci
4. Borovo d.d. Vukovar

1.3. VREDNOVANJE

[bookmark: _Hlk218841828]1.3.1. IZDAVANJE SUGLASNOSTI NA PRAVILA O ZAŠTITI ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA STVARATELJA I POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA ČUVANJA

[bookmark: _Hlk184800430]Poslovi:
Izdano je ukupno 11 pozitivnih rješenja.
[bookmark: _Hlk194307835]
	Redni broj
	Naziv stvaratelja

	1. 
	Dom za starije i nemoćne osobe Ilok 

	2. 
	Općina Andrijaševci 

	3. 
	Grad Otok



	Redni broj
	Naziv stvaratelja

	4. 
	Plinara istočne Slavonije 

	5. 
	Novosti d.o.o Vinkovci

	6. 
	Općina Privlaka

	7. 
	OŠ Franjo Hanaman Drenovci

	8. 
	Učilište Studium Vukovar

	9. 
	Glazbena škola Josipa Runjanina Vinkovci

	10. 
	Dječji vrtić Pupoljak Otok

	11. 
	Općinski sud u Vukovaru



Obrazloženje: Razlika u utrošku dana u odnosu na plan rezultat je različitog opsega i dinamike stvarno izvršenih poslova te preraspodjele radnih zadataka tijekom izvještajnog razdoblja.
[bookmark: _Toc14947621]
1.4. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA
[bookmark: _Toc14947622]
1.4.1. ARHIVSKO GRADIVO – OSNOVNE EVIDENCIJE

Poslovi:
Tijekom izvještajnog razdoblja Arhiv je obavljao redovne poslove evidentiranja novoustrojenih pismohrana te poslove revizije evidencija stvaratelja arhivskog gradiva, uključujući praćenje dnevnog tiska, Narodnih novina te službenih mrežnih stranica jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave, tijela državne uprave i ostalih zakonodavnih tijela.

Obrazloženje: Planirani dani utrošeni na druge poslove.

[bookmark: _Hlk218841846]1.4.1.2. OSTALE EVIDENCIJE

Poslovi:
Obavljali su se poslovi ažuriranja evidencija arhivskog gradiva na terenu.

Obrazloženje: Planirani poslovi djelomično su realizirani zbog preraspodjele radnih zadataka i izvršavanja drugih poslova prema potrebama.

1.5. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

[bookmark: _Hlk194563632]1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI, OTKUPOM, POKLONOM ILI U 
          DEPOZIT

Poslovi: 
Obavljali su se poslovi preuzimanja, čišćenja i smještaja gradiva u spremišta.

1. Hrvatska industrija šećera d.d. Zagreb predala je gradivo:
Sladorana d.d. Županja 
HR-DAVU-VK-377
Vremenski raspon: 1943. – 2007.
Količina: 166,01 d/m

2. Dilj d.o.o. Vinkovci predao je gradivo:
Dilj d.o.o. Vinkovci 
HR-DAVU-VK-566
Vremenski raspon: 1946. – 2009.
Količina: 100,25 d/m

3. Osnovna škola Drenovci predala je gradivo:
Osnovna škole Drenovci 
HR-DAVU-VK-837
Vremenski raspon: 1922. -2000.
Količina: 7,5 d/m

[bookmark: _Hlk201131229]4. Fakultet agrobiotehničkih znanosti Osijek predao je gradivo:
Viša poljoprivredna škola Vinkovci 
HR-DAVU-VK-202
Vremenski raspon: 1960. – 1978.
Količina: 9 d/m

5. Osnovna škola Ivane Brlić Mažuranić predala je gradivo:
Osnovna škola Andrijaševci-Rokovci
HR-DAVU-VK-305
Vremenski raspon: 1887. -1996.
Količina: 0,5 d/m

6. Hrvatske šume, UŠP Vinkovci, Šumarija Ilok predala je gradivo:
Šumarija Ilok
HR-DAVU-VK-838
Vremenski raspon: 1960. -1997.
Količina: 1,5 d/m

7. Općinsko državno odvjetništvo u Vinkovcima predalo je gradivo:
Općinsko javno tužilaštvo Županja
HR-DAVU-VK-839
Vremenski raspon: 1947. – 1990.
Količina: 1 d/m

[bookmark: _Hlk218672029]8. Nacionalna memorijalna bolnica „Dr. Juraj Njavro“ Vukovar predala je gradivo:
Medicinski centar Vukovar
HR-DAVU-834
Vremenski raspon: 1960. – 1999.
Količina: 29,50 d/m

9. Hrvatske šume d.o.o., Uprava šuma Podružnica Vinkovci, Šumarija Otok predala je gradivo:
Šumarija Otok
HR-DAVU-841
Vremenski raspon: 1933. – 1990.
Količina: 6,5 d/m

10. Hrvatske šume d.o.o., Uprava šuma Podružnica Vinkovci, Šumarija Cerna predala je gradivo:
Šumarija Cerna
HR-DAVU-199
Vremenski raspon: 1946. – 1996.
Količina: 1 d/m

11. Glazbena škola Josipa Runjanina Vinkovci predala je gradivo:
Glazbena škola Josipa Runjanina Vinkovci
HR-DAVU-244
Vremenski raspon: 1948. – 1999.
Količina: 3,36 d/m + 236 knjiga + 9 plakata + pečati

12. Općina Vođinci predala je gradivo:
[bookmark: _Hlk218670996]Mjesna zajednica Vođinci
HR-DAVU-673
Vremenski raspon: 1972. – 1993.
Količina: 0,3 d/m

13. Grad Otok predao je dokumentaciju dvaju stvaratelja:
Mjesna zajednica Otok
HR-DAVU-158
Vremenski raspon: 1953. – 1996.
Količina: 2,3 d/m

Mjesna zajednica Komletinci
HR-DAVU-842

UKUPNO: 328,72 d/m + 236 knjiga + 9 plakata + pečati 

Obrazloženje: Do prekoračenja planiranih dana došlo je zbog povećanog obujma poslova u izvještajnom razdoblju, dok kod ostalih zaposlenika nije bilo potrebe za izvršavanjem istih poslova.

1.6. STRUČNA POMOĆ STVARATELJIMA I POSJEDNIKIMA  
       ARHIVSKOG GRADIVA

[bookmark: _Hlk218841007]1.6.1.	STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA

Poslovi: 
Tijekom 2025. godine održane su edukacije i radionice za stvaratelje i posjednike u nadležnosti Arhiva. Organiziran je pripremni tečaj za polaganje stručnog ispita za djelatnike u pismohranama, koji je uključivao pripremu tečaja, pripremu i izlaganje te sudjelovanje na edukaciji.
Uz to, u organizaciji Arhiva održane su četiri radionice za stvaratelje i posjednike u nadležnosti Arhiva, koje su uključivale pripremu i izlaganje sadržaja o sustavu eArhiv. Tri radionice održali su zaposlenici Arhiva, dok je jednu radionicu održao kolega iz Hrvatskog državnog arhiva. Na radionicama je, uz zaposlenike Arhiva, sudjelovalo ukupno 52 sudionika.

Obrazloženje: Edukacije za stvaratelje vezane uz implementaciju eArhiva nisu bile planirane, no iste su održane prema naputku HDA.


1.6.2.	OSTALI OBLICI STRUČNE POMOĆI STVARATELJIMA

Poslovi: 
Tijekom izvještajnog razdoblja stručna pomoć pružena je za ukupno 97 stvaratelja/posjednika u nadležnosti Arhiva. Pomoć je pružana putem neposrednih sastanaka, izlazaka na teren, telefonskim putem te putem elektroničke pošte.
Jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave i njihova tijela:
Općina Cerna, Općina Andrijaševci, Općina Privlaka, Općina Bogdanovci, Općina Štitar, Općina Negoslavci, Općina Vrbanja, Općina Drenovci, Općina Trpinja, Općina Gunja, Grad Vukovar, Grad Otok.
Tijela državne uprave, pravosuđa i unutarnjih poslova:
Policijska uprava Vukovarsko-srijemske županije, Policijska postaja Vukovar, Postaja granične policije Bajakovo, Općinski sud u Vinkovcima, Općinski sud u Vukovaru, Opće županijsko odvjetništvo Vinkovci, Županijsko državno odvjetništvo Vukovar, Porezna uprava Vinkovci.
Zdravstvene i socijalne ustanove:
Opća bolnica Vinkovci, Nacionalna memorijalna bolnica „Dr. Juraj Njavro“ Vukovar, Dom za starije i nemoćne osobe Ilok, Dom za starije i nemoćne osobe Vinkovci, Hrvatski zavod za socijalni rad – Područni ured Županja, Hrvatski zavod za socijalni rad – Područni ured Vinkovci, Centar za socijalnu skrb Županja.
Odgojno-obrazovne i kulturne ustanove:
Poljoprivredni fakultet u Osijeku, Fakultet agrobiotehničkih znanosti Osijek, Poljoprivredna škola Vinkovci, Osnovna škola Drenovci, Osnovna škola Nuštar, Osnovna škola Stari Jankovci, Osnovna škola Ivana Mažuranića Vinkovci, Osnovna škola Vrbanja, Glazbena škola Vinkovci, Glazbena škola Josipa Runjanina Vinkovci, Dječji vrtić Vukovar I, Dječji vrtić Vukovar II, Dječji vrtić Otok, Dječji vrtić Crvenkapica Ilok.
Javne ustanove, agencije i javna poduzeća:
Razvojna agencija Tintl Ilok, Razvojna agencija Vukovarsko-srijemske županije, Lučka uprava Vukovar, Luka Vukovar, Vinkovački vodovod i kanalizacija, Javna ustanova za upravljanje zaštićenim dijelovima prirode Vukovarsko-srijemske županije.
Hrvatske šume i povezane organizacijske jedinice:
Uprava šuma Podružnica Vinkovci, Šumarija Cerna, Šumarija Ilok, Šumarija Stari Mikanovci, Šumarija Gunja, Šumarija Vrbanja, Šumarija Strizivojna, Šumarija Vinkovci, Radna jedinica Šumatrans.
Zavodi i fondovi:
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje – Područni ured Vinkovci, Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje – Područni ured Vukovar, Hrvatski zavod za zapošljavanje Vukovar, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje – Područna služba Vinkovci.
Trgovačka društva:
PIK Vinkovci, Hrvatska industrija šećera Županja, Eko-sustav d.o.o. Vukovar, Novosti d.o.o. Vinkovci, GTG d.o.o. Vinkovci, Dilj d.o.o. Vinkovci, Polet d.o.o. Vinkovci, Multinorm d.o.o. Cerna, Nevkoš d.o.o. Vinkovci, Čazmatran d.o.o. Vukovar, Monosterium d.o.o. Nuštar, Same Deutz Fahr, Tehnostan d.o.o. Vukovar, Velepromet Vukovar.
[bookmark: _TOC_250008][bookmark: _Hlk219106876]Obrazloženje: Radi povećanog opsega posla bilo je potrebno angažirati zaposlenike na navedenom neplaniranom zadatku. Radi primjene informacijskog arhivskog sustava i većeg broja zahtjeva od planiranog utrošeno je više dana.
[bookmark: _TOC_250009]

2. SREĐIVANJE I OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

2.1. UPRAVA

2.1.1. GRADSKO POGLAVARSTVO VUKOVAR

Signatura: HR-DAVU-VK-58
Količina: knj. 13, svež. 6, kut. 1; 1,5 d/m
Vremenski raspon: 1915/1945

Obrazloženje: Radi angažiranosti na drugim poslovima, s obradom fonda se nije započelo ove godine već se sređivanje i opis gradiva planira u narednoj.

2.2. PRAVOSUĐE

2.2.1. KOTARSKI SUD VINKOVCI 

Signatura: HR-DAVU-VK-225 
Količina: 19 d/m; knj. 42, kut. 88, sv. 73  
Vremenski raspon: 1873/1945 
Poslovi: 
Nastavak rada na fondu, koji uključuje signiranje tehničkih jedinica te izradu sumarnog inventara fonda. Poslovi nisu dovršeni, te se nastavljaju u narednom razdoblju.

2.2.3. KOTARSKI SUD VINKOVCI 

Signatura: HR-DAVU-VK-225.2
Serija: 2. Građanski predmeti
Podserija: 2.2. Skrbnički i ostavinski spisi
Arhivska jedinica: 2.2.5. Pohranjene isprave i oporuke „Pi“
Vremenski raspon: 1895/1945.
Količina: 3 kut. 

Poslovi: 
Izvršena je izrada analitičkog popisa gradiva serije „Pi“ (kut. 61-63) koja se sastoji od izvornih oporuka pohranjenih u sudovima na čuvanje (oporuke, darovnice, pogodbe i druge javno-pravne isprave). Analitički popis sadrži bazu podataka prema imenu i prezimenu oporučitelja, podatcima o nasljedniku, mjestu, te registraturnom broju predmeta. 
Zbog veće količine izvornih spisa te stanja gradiva (znatan dio isprava je na stranom jeziku i pismu) nije se moglo pristupiti popisivanju serije ostavinskih spisa „O“. 

2.2.4. OPĆINSKI SUD ŽUPANJA 

Signatura: HR–DAVU–VK–382
Količina: 20 d/m 
Vremenski raspon: 1945/1990

[bookmark: _Hlk165625299]Poslovi: 
Izrađen je sumarni inventar i naljepnice kojima su označene kutije i knjige. 
Naknadno pronađena knjiga je identificirana, označena te naknadno evidentirana i uvrštena u sumarni inventar fonda.

Obrazloženje:  Pri preslagivanju spremišta u kojem je pohranjeno gradivo Općinskog suda u Županji, pronađena je knjiga koja nije bila označena niti uvrštena u izrađeni sumarni inventar.
2.2.5. ZEMLJIŠNO-KNJIŽNI URED U ŽUPANJI

Poslovi:
Tijekom 2025. godine vrijeme nije utrošeno na navedeni posao radi potrebe za drugim poslovima.

2.4 PROSVJETA, KULTURA I ZNANOST

2.4.1. EKONOMSKA ŠKOLA VUKOVAR 

Signatura: HR-DAVU-VK-822
Vremenski raspon: 1956-1997 
Količina: 2,8 d/m

Poslovi: 
Započeta je planirana obrada i sređivanje arhivskoga gradiva koje sadrži matične knjige učenika, glavne imenike i matične arke., te se upoznalo sa povijesnim kontekstom stvaratelja. 

Obrazloženje: Radi povećanog obujma drugih poslova, odrađeno je manje dana od planiranog.

2.4.2. CENTAR USMJERENOG OBRAZOVANJA „RUĐER BOŠKOVIĆ“ VINKOVCI 

Poslovi:
Tijekom 2025. godine vrijeme je utrošeno na spajanje arhivskih popisa tehničara i na pisanje sumarnog inventara. Sumarni inventar nije do kraja dovršen te će se završiti u 2026. godini.
2.4.3. OSNOVNA ŠKOLA „DRUGI KONGRES KPJ“ VUKOVAR
Signatura: HR-DAVU-VK-571
Količina: knj. 18, svež. 12; 0,7 d/m
Vremenski raspon: 1954/1991
Poslovi:
Fond je arhivistički sređen ove godine uz obavijesno pomagalo te opisan u sustavu eArhiva. 

2.4.4. OSNOVNA ŠKOLA „VUK STEFANOVIĆ KARADŽIĆ“ VUKOVAR

Signatura: HR-DAVU-VK-572
Količina: knj.97, reg. 11; 2,2 d/m
Vremenski raspon: 1991/1997

Poslovi:
Fond je arhivistički sređen ove godine uz obavijesno pomagalo te opisan u sustavu eArhiva.

Obrazloženje: Zbog manjeg opsega posla od očekivanog utrošeno je manje dana od planiranog. 

2.4.5. IV. OSNOVNA ŠKOLA VUKOVAR 

Signatura: HR-DAVU-VK-573
Količina: knj. 79, kut. 2, reg. 1; 0,8 d/m
Vremenski raspon: 1997/2003

Poslovi:
Fond je arhivistički sređen ove godine uz obavijesno pomagalo te opisan u sustavu eArhiva.

[bookmark: _Hlk218841879]2.4.6. OSNOVNA ŠKOLA ANDRIJAŠEVCI

Signatura: HR-DAVU-VK-305
Količina: Knj. 663, reg. 21; 5,5 d/m
Vremenski raspon: 1890/1996

Poslovi:
Tijekom godine provedeni su poslovi obrade i sređivanja arhivskog gradiva u okviru pripravničkog staža. Aktivnosti su obuhvatile sređivanje i organizaciju predmetnih spisa, uspostavu prvobitnog poretka, formiranje serija, fizičko čišćenje gradiva, izlučivanje dokumentacije sukladno rokovima čuvanja, popisivanje tehničkih jedinica te izradu i označavanje naljepnica, uz izradu obavijesnog pomagala – arhivskog popisa. Svi poslovi obavljeni su pod stručnim nadzorom mentora.

Obrazloženje: Zbog manjeg opsega posla od očekivanog utrošeno je manje dana od planiranog. 
2.5. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZAŠTITA

2.5.1 OPĆA BOLNICA VINKOVCI

Signatura: HR-DAVU-VK-147
Količina: 9 d/m
Vremenski raspon: 1915/1993

Poslovi: 
Gradivo fonda arhivistički je obrađeno, očišćeno od balastnog materijala, raspoređeno u kutije i napravljen je arhivski popis. Ukupna količina obrađenog gradiva je 9 d/m.

Obrazloženje: Zbog povećanog opsega posla, promjena u arhivskom popisu, te naknadnog popisivanja određenog dijela dokumentacije došlo je do prekoračenja radnih dana.

[bookmark: _Hlk219200566]2.5.2. MEDICINSKI CENTAR VUKOVAR   

Signatura: HR–DAVU–834
Količina: knj. 137, reg. 1.107; 109 d/m
Vremenski raspon: 1941/1992 

Poslovi:
Tijekom 2025. godine provjerena je unutarnja struktura oblikovanih serija, zatim je odrađena mjestimična provjera i ispravak te fizička obrada, to jest odstranjive balastnog materijala i izlučivanje spisa s ograničenim rokovima čuvanja. Nadalje, vrijeme je utrošeno na i na pronalazak lista novorođenčadi bez matičnog broja u registrima kako bismo ih dodali u prave povijesti bolesti te na slaganje spisa bez matičnog broja abecednim redom. Također, vrijeme je utrošeno na redanje patoloških nalaza prema registraturnim brojevima te umetanje spisa u kutije. Tijekom 2025. godine obrađeno je ukupno 33,9 d/m.

Ove je godine gradivo fonda fizički sređeno, uspostavljena je logična struktura gradiva, kao i unutarnji redoslijed spisa. U idućoj će godini biti potrebno izvršiti posao umetanja spisa u kutije te dovršiti sumarni inventar fonda s popisom tehničkih jedinica.

Gradivo se fizički obrađuje, tj. odstranjuje se balastni materijal i izlučuju se spisi sa ograničenim rokovima čuvanja. Obrađeno 25 d/m.

Obrada i sređivanje knjižne građe fonda. Stvaranje popisa knjiga i indeksa bolesnika, protokola i  knjiga porođaja, protokola operacija i dj. boxova za odjele kirurgije i ginekologije te se uz stvaranje popis obavlja fizička obrada i sređivanje registratora i izlučivanje gradiva odjela ginekologije, kirurgije, oftalmologije, internog odjela. Nakon preuzimanja dodatnog gradiva, također se obrađuju i biopsije s istih odjela. Obrađeno je 40 d/m.

Obrazloženje: Rad na fondu zahtijevao je više vremena od planiranog, budući da je, zbog stanja gradiva, u nekim podserijama bila potrebna izraženija intervencija u vidu uspostave unutarnjeg redoslijeda spisa. Također, u posljednjem kvartalu godine naknadno je preuzeto nekoliko dodatnih metara gradiva.

2.6. GOSPODARSTVO

[bookmark: _Hlk155788592]2.6.1. VINTEX, VINKOVAČKA TEKSTILNA INDUSTRIJA

Signatura: HR-DAVU-VK-1
Vremenski raspon 1947/1988
Količina: 17,5 d/m; 77 knjiga, 18 kutija, 62 uveza

Poslovi: 
Planirano je izvršiti reviziju fonda prema Planu i programu rada DAVU za 2025. Gradivo fonda nije bilo moguće obraditi zbog utrošenih dana na drugim poslovima

Obrazloženje: Gradivo fonda nije bilo moguće obraditi zbog bolovanja i trošenih dana na drugim poslovima.

[bookmark: _Hlk123722609]2.6.2. GRADITELJ d.d. VINKOVCI

Signatura: HR-DAVU-VK-4
Vremenski raspon 1952.-2002.
Količina: 14 d/m;

Poslovi: Prema Prijedlogu izmjena i dopuna Plana i programa rada za 2025. godinu, planirana je revizija fonda jer upisana količina gradiva nije u skladu sa stvarnom količinom fonda. U ovom kvartalu sređena je tehnička dokumentacija u količini od 1,4 d/m i završni računi u količini 0,6 d/m. Posao nije završen zbog odrađivanja drugih neplaniranih poslova.

Obrazloženje: gradivo fonda nije bilo moguće obraditi tijekom godine zbog povećanja utrošenih dana u odrađivanju drugih poslova.

2.6.3. OBRTNI ZBOR VINKOVCI 

Signatura: HR-DAVU-VK-33.4
Serija: EVIDENCIJE OBRTNIKA
Razina opisa: Serija
Vremenski raspon: 1884/1950 
Količina za obradu: 16 knj.; 0,5 d/m 

Poslovi: Izrada analitičkog popisa serije. Izrađeni su analitički popisi arhivskih jedinica:
4.1.1. Obrtni upisnik – obrtnici, 1884-1932 (knj. 1)
4.1.2. Obrtni upisnik – trgovci, 1884-1932 (knj. 2)
4.2.1. Registar radnji – grad Vinkovci, 1932-1950 (knj. 7-8.)
4.2.4. Registar izdanih dozvola i ovlaštenja za trgovačke radnje, 1932-1947 (knj. 11)
4.2.5. Registar izdanih dozvola i ovlaštenja za ugostiteljske radnje i prijevozničke djelatnosti, 1932-1950 (knj. 12)
	
2.6.4. OPĆE POLJOPRIVREDNE ZADRUGE VINKOVAČKOG PODRUČJA

Signatura: HR–DAVU–VK–215
Vrijeme nastanka 1948/1957
Količina jedinice opisa: 15 knj., 7 kut.; 1,2 d/m + 1,5 d/m akvizicija

Poslovi: Nastavak rada na fondu. Izvršeni su poslovi uspostavljanja unutarnje strukture gradiva, oblikovanje serija i nižih jedinica te razdvajanje gradiva na dva fonda:
- Zadružne organizacije vinkovačkog područja
- Zadružne organizacije županjskog područja

Poslovi zbog objektivnih okolnosti nisu dovršeni te se nastavljaju u narednom razdoblju.




2.7. POLITIČKE STRANKE I UDRUGE
2.7.6. ZADRUGA „RADNIČKI DOM“ VUKOVAR
Signatura: HR-DAVU-VK-365
Količina: kut. 1; 0,1 d/m
Vremenski raspon: 1921/1934

Poslovi:
Tijekom godine gradivo je pregledano, uspostavljen je unutarnji redoslijed spisa te izrađen arhivski popis. Fond je opisan u sustavu eArhiva te je učinjena digitizacija istog.
2.7.7. UDRUŽENJE RATNIH INVALIDA KRALJEVINE JUGOSLAVIJE, MJESNI ODBOR VUKOVAR
Signatura: HR-DAVU-VK-104
Količina: knj. 1; 0,05 d/m
Vremenski raspon: 1932-1939

Poslovi:
Izvršen je pregled gradiva i istražena povijest stvaratelja. Izrađen je arhivski popis uz kazalo imena. Fond je opisan u sustavu eArhiva te je učinjena digitizacija istog.

2.7.8. HRVATSKI SELJAČKI SOKOL BABINA GREDA

Signatura: HR-DAVU-VK-257
Količina: kut. 1; 0,1 d/m
Razdoblje: 1906/1912

Poslovi:
Tijekom godine gradivo je pregledano. Izrađeno je obavijesno pomagalo (arhivski popis), gradivo je digitizirano te opisano u sustavu eArhiv uz postavljanje digitalnih kopija na isti. 
2.9. OSOBNI I OBITELJSKI FONDOVI

2.9.1. MILJAK, ANTE – ZBIRKA FOTOGRAFIJA „DOMOVINSKI RAT“

Signatura: HR–DAVU–VK–823
Vrijeme nastanka: 1991/1992
Količina: cca 1000 kom.

Poslovi: 
Obavljani su poslovi razvrstavanja fotografija po mjestima nastanka, te razvrstavanje po godinama.

2.9.2. ADALBERT BELA KOVAČ
Signatura: HR-DAVU-VK-412
Količina: kut. 1; 0,1 d/m
Razdoblje: 1922/1965
Poslovi: 
Nakon uvida u gradivo fonda i obiteljsku povijest stvaratelja, ove je godine načinjen popis gradiva uz analitički inventar fotografija.
2.10. ZBIRKE

2.10.1. ZBIRKA PROJEKATA I NACRTA S PODRUČJA ŽUPANJE
Signatura: HR-DAVU-VK-94
Vremenski raspon 1952.-1993.
Količina: 92 d/m;

Poslovi: 
Gradivo zbirke je očišćeno je od balastnog materijala, metalnih spajalica, plastičnih fascikala, ostavljeno u izvornim košuljicama i fasciklima dok su uništene zamijenjene, kao i fascikli. Količina gradiva planirana za sređivanje, prema predviđenoj količini dana u ovoj godini, je sređena (do spisa br. 250/1986) i prema normi 0,50 po danu.. Preostalo je 16,25 d/m nesređenog gradiva Zbirke.

[bookmark: _Hlk201574555]2.10.2. ZBIRKA PLAKATA 

Signatura: HR-DAVU-VK-219 
Vremenski raspon: 1892/2017 
Količina: kutije; 13 arhivskih mapa 

Poslovi: Nastavak rada na reviziji zbirke. Zbirka je arhivistički sređena 2018. godine te izrađen analitički inventar. Tijekom preseljenja gradiva na novu lokaciju arhivskog sabirnog centra, uslijed pomanjkanja stručnog osoblja u suradnji s drugim institucijama, došlo je do djelomičnog rasipanja gradiva i narušavanja prvobitnog poretka arhivskih jedinica u mapama. Također je zbirci pridruženo i naknadno evidentirano gradivo, nastalo prikupljanjem i sabiranjem proteklih godina. Gradivo je arhivistički obrađeno, te je izrađen novi analitički inventar.

3. ZAŠTITA GRADIVA U ARHIVU

3.1. REDOVNI POSLOVI

3.1.1. [bookmark: _Hlk218841195]POSLOVI SKRBNIKA ARHIVA I ARHIVSKOG SPREMIŠTA

Poslovi:
Na lokaciji u Vukovaru obavljani su poslovi skrbi o redovitom i točnom ulaganju gradiva vraćenog iz čitaonice u pripadajuće fondove, zbirke i na police. Ažuriran je topografski inventar u spremištima, provodile su se aktivnosti vezane uz pripremu izlučenog gradiva za odvoz te priprema dokumentacije za planirano izlučivanje u 2026. godini. Također je provedeno preslagivanje dosjea zaposlenika (Dilj Vinkovci i Sladorana Županja) prema abecednom redu radi lakšeg pretraživanja gradiva, kao i vođenje evidencija o mikroklimatskim uvjetima u spremištima. Nabavljene su arhivske kutije. 

U ASC Vinkovci odrađeni su redovni poslovi zaštite gradiva u arhivu: vođenje i praćenje evidencije o stanju klimatskih uvjeta i skrb o redovitom ulaganju gradiva vraćenog iz čitaonice, zatim: korišteno gradivo vraćeno je u fond, ispravljeni su listovi korištenih oštećenih knjiga i spisa, najčešće su to zemljišne knjige i projektna dokumentacija, promijenjeni su oštećeni uvezi i presloženi su uvezi u kojima predmeti nisu bili složeni po redu. Preuzeto je gradivo iz Vukovara planirano za sređivanje i pripremljeno te poslano arhivsko i bibliotečno gradivo za Vukovar. O svim izvanrednim poslovima i nastalim kvarovima, te o otklanjanju kvarova, obavješten je ravnatelj e-mailom i dostavom dnevnog izvješća.

Obrazloženje: Do prekoračenja planiranih dana došlo je zbog povećanog opsega neplaniranih, ali nužnih poslova zaštite i preslagivanja gradiva te tehničkih intervencija u spremištima u Vukovaru i Vinkovcima, koji su zahtijevali dodatno vrijeme u odnosu na planirano.

[bookmark: _Hlk218841228]3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U DRŽAVNOM ARHIVU U VUKOVARU

Poslovi:
Obavljali su se poslovi postupka izlučivanja i uništavanja dokumentarnog gradiva u Arhivu.

Obrazloženje: Do prekoračenja planiranih dana došlo je zbog povećanog obujma poslova u izvještajnom razdoblju, dok kod ostalih zaposlenika nije bilo potrebe za izvršavanjem istih poslova.


[bookmark: _TOC_250007]4. KORIŠTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

4.1. INFORMIRANJE KORISNIKA

Poslovi: 
Korisnicima su se davale usmene i pisane obavijesti o arhivskom gradivu pohranjenom u Arhivu kao i obavijesti o arhivskom gradivu pohranjenom u  drugim arhivima i srodnim ustanovama, a koje je relevantno za istraživače i ostale korisnike usluga Arhiva. 

Obrazloženje: u ovoj godini veći je interes za istraživanje gradiva pogotovo fonda Zemljišno-knjižni ured u Vinkovcima i Zbirke projekata i nacrta s područja Vinkovaca. Stranke su informirane elektronskim putem, na upit, i osobnim dolaskom u Arhivski sabirni centar, Vinkovci.

4.2. ČITAONICA

[bookmark: _Hlk218841907]4.2.2. RAD U ČITAONICI

Poslovi:
Arhivsko gradivo davano je na korištenje korisnicima uz pružanje stručne pomoći pri radu s gradivom te uz informiranje o uvjetima i načinu korištenja arhivskog gradiva. Na zahtjev korisnika izrađivane su preslike dokumentacije, većinom u digitalnom obliku.

4.2.1.1. PRIJAVA KORISNIKA:
	Prijavljeno je 138 novih korisnika. 

4.2.1.2. RAD U ČITAONICI:
	Evidentirane su 133 nove prijavnice (teme) i 333 zahtjevnica za istraživanje gradiva.

Korišteni se slijedeći fondovi i zbirke za istraživanje:
Skupština općine Županja, Narodni odbor općine Županja, Narodni odbor općine Drenovci, Narodni odbor kotara Županja, Općinsko poglavarstvo Babina Greda (1828.–1918.), Općinski sekretarijat za unutrašnje poslove Županja, Upravna općina Tordinci, Kotarska oblast Vinkovci, Kotarska oblast Županja, Kotarska oblast Ilok, Općinski sud u Županji, Općinski sud Vinkovci, Općinsko javno tužiteljstvo, RSK – Okružni sud Beli Manastir, RSK – Vrhovni sud u Vukovaru, RSK – Uprava carina Dvor na Uni – carinarnica Vukovar, Kraljevski sudbeni stol u Vinkovcima, Vukovarsko vlastelinstvo, Gradsko poglavarstvo Vukovar, Gradsko poglavarstvo Vinkovci, Gradski narodni odbor Vinkovci, Narodni odbor kotara Vukovar, Skupština općine Vinkovci, Mjesni narodni odbor Bapska-Novak, Mjesni narodni odbor Opatovac, Zdravstveni centar Sv. Sava Vukovar, Opća bolnica Vinkovci, Gimnazija Matije Antuna Reljkovića Vinkovci, Tehnička škola Edvard Kardelj Vukovar, Srednja strukovna škola Marko Babić Vukovar, Srednjoškolski centar „Vladimir Nazor“ Županja, Državna mješovita škola Nuštar, Osnovna škola Vera, Osnovna škola Josip Kozarac Vinkovci, Osnovna škola Braće Đurđević Vukovar, Ekonomska škola Vinkovci, Kazalište „Joza Ivakić“ Vinkovci, Kulturno-prosvjetno vijeće Vinkovci, Zbirka fotografija, Zbirka projekata i nacrta s područja Vinkovaca, Zbirka projekata i nacrta s područja Županje, Kartografska zbirka DAVU, Matične knjige rođenih, vjenčanih i umrlih, Knjižno gradivo, Bibliotečno gradivo fonda, Zemljišno-knjižni ured u Vinkovcima, Partizan Vinkovci, Ravnateljstvo šuma Vinkovci, Šumarija Cerna, Dilj d.o.o. Vinkovci, Sladorana d.d./d.o.o. Županja, Razvitak d.o.o. Ilok, ITEKS Ilok, Agrokomerc Ilok, Kvalitet d.d. Vinkovci, Jugoslavenski kombinat gume i obuće „Borovo“, TELECOMP d.o.o., Brodska imovna općina, Ob rtni zbor Vinkovci, Udruženje obrtnika Vinkovci, OPZ i SRZ vinkovačkog i županjskog područja, SIZ odgoja i osnovnog obrazovanja općine Županja, Vinkovačke jeseni, Vanja Radauš, osobni fond Slavko Janković, Hrvatska na tajnim zemljovidima.

Obrazloženje: Razlika u utrošenom broju dana između zaposlenika nastala je zbog različite vrste i opsega poslova koji su obavljali, kao i zbog raspodjele zadataka i specifičnih potreba fondova i korisnika arhivskog gradiva. Kod nekih zaposlenika to je dovelo do prekoračenja planiranog broja dana, dok kod drugih nije bilo potrebe za dodatnim angažmanom.

4.2.3. EVIDENCIJE KORIŠTENJA ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi:
Praćenje i vođenje evidencija čitaonice, evidencije istraživača i evidencije korištenog arhivskog gradiva.

Obrazloženje: Budući da se povećao broj korisnika čitaonice i količina korištenog arhivskog gradiva, veći je obim posla pod ovom stavkom.

4.3. KORIŠTENJE GRADIVA U SLUŽBENE SVRHE

[bookmark: _Hlk218841926]4.3.3. IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA

Poslovi: 
Rješavanje zahtjeva stranaka i izdavanje preslika izvornika arhivskog gradiva za službene potrebe.


	KLASA:
	Naziv
	Br. urudžbiranih zahtjeva

	611-06/24-01
	Projektna dokumentacija
	572

	611-06/24-02
	Stručna sprema
	260

	611-06/24-03
	Matice rođenih, vjenčanih i umrlih
	73

	611-06/24-04
	Imovinsko-pravni poslovi
	169

	611-06/24-05
	Utvrđivanje staža osiguranja i plaće
	67

	611-06/24-06
	Sudska rješenja i sudske isprave
	21

	611-06/24-07
	Povrat konficirane imovine
	2

	611-06/24-09
	Ostalo
	99

	UKUPNO
	
	1263



Obrazloženje: Odstupanja od planiranog utroška dana proizlaze iz promjenjivih okolnosti vezanih uz zaprimanje i obradu zahtjeva stranaka.
[bookmark: _Hlk218841261][bookmark: _Toc14947653]
4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA, SREDSTVIMA JAVNOG 
       PRIOPĆAVANJA I PRIVATNIM OSOBAMA

Poslovi:
Tijekom godine održano je više predstavljanja knjiga u Državnom arhivu u Vukovaru i drugim kulturnim ustanovama. Predstavljena je knjiga Vladimira Mateka 75 godina Vijeća Europe, uz prigodno predavanje povodom Međunarodnog dana sjećanja na žrtve Holokausta. Također su predstavljene publikacije U osvit Vukovarskog vlastelinstva. Povijesni izvori (1726. – 1731.), Povijest Finske autora Henrika Meinandera te roman Ahorion autorice Jasne Horvat u Muzeju vučedolske kulture. Predstavljena je i didaktička igra Hrvatsko Kraljevstvo 1100.
Organizirane su i otvorene brojne izložbe, među kojima se ističe izložba Sjećanje Slovenije – UNESCO Memory of the World u predvorju Rektorata Sveučilišta u Osijeku. Povodom Dana grada Vinkovaca predstavljeno je virtualno izdanje izložbe Vinkovci nekada i sada. Otvorena je izložba uz predavanje Prof. Antun Bauer – Prazmaj, obnovitelj vučedolski III. i dvije krune hrvatskoga kraljevstva. Posebno se izdvaja izložba Milenij Hrvatskoga Kraljevstva na području Slavonije, Baranje i Srijema 1925. godine, nastala u suradnji državnih arhiva u Osijeku, Požegi, Slavonskom Brodu, Virovitici i Vukovaru, povodom obilježavanja 1100. obljetnice Hrvatskoga Kraljevstva, koja je predstavljena u Državnom arhivu u Vukovaru i u predvorju Rektorata u Osijeku. Prisustvovalo se i otvorenju izložbe Slika je opis simbola u organizaciji Muzeja vučedolske kulture.
Održan je veći broj javnih i znanstvenih predavanja u organizaciji Državnog arhiva u Vukovaru i u suradnji s drugim ustanovama. Među njima su predavanja Hrvatska – „otvorena migracijska zemlja“ ili „Irska jugoistočne Europe“, Hrabrost ima lice žene: Priče iz Vukovara te znanstveno predavanje Imenici zavičajnika kao arhivski izvor za povijesna, demografska i rodoslovna istraživanja održano u Hrvatskom državnom arhivu. Arhivist Luka Vrbanić održao je predavanje Španjolska gripa u Vinkovcima 1918. godine u Gradskoj knjižnici i čitaonici Vinkovci, kao i u sklopu programa KlioFest.
Posebno je organiziran ciklus javnih predavanja „Adventska putovanja“, u okviru kojeg su održana predavanja Tragovima Ivana Meštrovića u Sjedinjenim Američkim Državama, Kroz zamagljena stakla i brisače – irski dnevnik te Prag – Zlatni grad svetog Vaclava.
U Muzeju vučedolske kulture održano je predavanje uz radionicu, a u suradnji s Ogrankom Matice hrvatske u Vukovaru organizirano je javno predavanje povodom 80. obljetnice oslobođenja koncentracijskog logora Auschwitz – Birkenau s temom Međunarodni dan sjećanja na žrtve holokausta: Auschwitz – 80 godina poslije.
Tijekom godine ostvarena je intenzivna suradnja s baštinskim ustanovama na poziv. Pružena je stručna i savjetodavna pomoć Gradskom muzeju Vinkovci u istraživanjima povijesti željeznice za potrebe Muzeja turizma, u istraživanju povijesti arheoloških lokaliteta te pri otkupu arhivske građe u posjedu Pravnog fakulteta u Zagrebu. Također je pružena pomoć Gradskoj knjižnici i čitaonici Vinkovci u vezi s darovanim gradivom vinkovačke gimnazije.
Obavljeni su poslovi pregledavanja, sortiranja i preuzimanja spomenica Glazbene škole Josipa Runjanina u Vinkovcima radi digitalizacije. Pružena je tehnička pomoć kustosu Z. Šimunoviću (Gradski muzej Vinkovci) pri korištenju skenera za digitalizaciju fotografija Ivana Domca, kao i savjetodavna pomoć kustosici L. Fabijan u istraživanju arhivskih podataka i pravilnom citiranju arhivskih jedinica za potrebe izložbe 1100 godina hrvatskoga kraljevstva (fondovi Slavko Janković i Obrtna omladina Vinkovci).
Sudjelovalo se u obilježavanju Dana Državnog arhiva u Osijeku, na otvorenju nove zgrade Državnog arhiva u Virovitici te na otvorenju novih spremišnih prostora Državnog arhiva u Pazinu.

Obrazloženje: Do prekoračenja planiranih dana došlo je zbog povećanog obujma poslova u izvještajnom razdoblju, dok kod ostalih zaposlenika nije bilo potrebe za izvršavanjem istih poslova.


5. STRUČNO USAVRŠAVANJE ARHIVSKIH DJELATNIKA

[bookmark: _Toc14947654]5.1. PRAĆENJE STRUČNE LITERATURE I POHAĐANJE TEČAJEVA

Poslovi:
U sklopu praćenja stručne literature i kontinuiranog stručnog usavršavanja sudjelovalo se na radionici eArhiv za stvaratelje s područja pravosuđa Vukovarsko-srijemske županije.

[bookmark: _Hlk218841952]5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI 

Poslovi:
Nataša Krištić, arhivist, Irena Milobara, viši arhivist – sudjelovanje na sastanku predstavnika službi za zaštitu gradiva izvan arhiva u organizaciji Odsjeka za gradivo izvan arhiva Hrvatskog državnog arhiva; sudjelovanje na 28. seminaru Arhivi, knjižnice, muzeji (AKM); sudjelovanje na predstavljanjima publikacija Povijest Finske i AKM 2025.
Prutki Stjepan, arhivski savjetnik – sudjelovanje na međunarodnom stručno-znanstvenom skupu 10. Dani ICARUS Hrvatska (Opatija, 26.–28. ožujka), izlaganje: Zemljišne knjige kao vremeplov povijesti – mogućnost povezivanja prošlosti i sadašnjosti u digitalnim platformama; sudjelovanje na Savjetovanju arhivskih radnika Bosne i Hercegovine (Bihać, 5.–7. studenoga), izlaganje: Potraga za nestalima u II. svjetskom ratu i poraću u spisima Općinskog suda Vinkovci.
Živić Vinko, arhivist – sudjelovanje na 12. Festivalu povijesti Kliofest (Zagreb), predstavljanje knjige U osvit Vukovarskog vlastelinstva. Povijesni izvori (1726.–1731.) u ime Državnog arhiva u Vukovaru; sudjelovanje na znanstvenom skupu Oporuke kao izvor za povijest kontinentalne Hrvatske (Slavonski Brod); sudjelovanje na međunarodnoj konferenciji Luke i pristaništa na morima, rijekama, jezerima i kanalima (Rijeka); sudjelovanje na 7. kongresu hrvatskih arhivista (Pula).
Vrbanić Luka, arhivist pripravnik – sudjelovanje u pripremi i održavanju izlaganja povodom Dana sjećanja na Holokaust i sprečavanja zločina protiv čovječnosti; sudjelovanje na radionici Društva i ljudi 19. stoljeća: historiografske prakse i izazovi (Filozofski fakultet u Osijeku); sudjelovanje na znanstvenom skupu Oporuke kao izvor za povijest kontinentalne Hrvatske (Slavonski Brod), izlaganje: Oporuke Kotarskog suda u Županji – posljednje želje žitelja Cvelferije na početku 20. stoljeća; sudjelovanje na 10. međunarodnoj konferenciji o industrijskoj baštini (Rijeka), izlaganje: Utjecaj dunavskog prometa na Vukovar u poraću Drugog svjetskog rata; sudjelovanje na 7. kongresu hrvatskih arhivista (Pula).
Nataša Krištić, arhivist i Erika Vincetić, arhivski tehničar – sudjelovanje na Međunarodnoj arhivskoj konferenciji 6. tuzlanski arhivski dani (Tuzla), izlaganje: Vidljivost arhiva u 21. stoljeću.

Obrazloženje: Do prekoračenja planiranih dana došlo je zbog povećanog obujma poslova u izvještajnom razdoblju, dok kod ostalih zaposlenika nije bilo potrebe za izvršavanjem istih poslova.

5.6. OBRAZOVANJE PRIPRAVNIKA I STUDENATA NA STRUČNOJ 
        PRAKSI, RAD S PRIPRAVNIKOM NA SREĐIVANJU I OBRADI 
[bookmark: _TOC_250003]       ARHIVSKOG GRADIVA U KONTEKSTU TEME STRUČNOG RADA

6. ZAŠTITA I OBRADA KNJIŽNOG GRADIVA

[bookmark: _Hlk218841972]6.2. OBRADA KNJIŽNE GRAĐE

Poslovi:
Tijekom izvještajnog razdoblja proveden je unos podataka u evidenciju knjižne građe u knjižnici Državnog arhiva u Vukovaru. Zbog nedostatka prostora pristupilo se preuređenju knjižnice, pri čemu je izvršeno izlučivanje viška knjižnog gradiva te je izrađena nova, ažurirana evidencija knjižnice.

Obrazloženje: U navedenom razdoblju došlo je do odstupanja od planiranog broja radnih dana po zaposlenicima.

8. INFORMACIJSKI SUSTAV ARHIVA
 
[bookmark: _Hlk218841297]8.2. RAZVOJ INFORMACIJSKOG SUSTAVA

Poslovi:
U navedenom razdoblju obavljeni su različiti poslovi koji su obuhvaćali ažuriranje podataka, rad u digitalnim sustavima te provedbu promotivnih aktivnosti. Aktivnosti su uključivale redovito ažuriranje i dostavljanje informacija Voditeljici korisničke službe, ažuriranje i objavljivanje najava, događanja i korisničkih informacija na službenoj mrežnoj stranici Arhiva, pripremu i slanje digitalnih pozivnica za kulturna i znanstvena događanja u organizaciji ili suorganizaciji Arhiva, unos podataka o arhivskim fondovima i njihovim stvarateljima u sustav eArhiva u skladu s propisanim standardima i tehničkim zahtjevima, učitavanje digitalnih preslika arhivskog gradiva u sustav radi osiguravanja dostupnosti materijala korisnicima u digitalnom obliku, kao i aktivno vođenje Instagram profila Arhiva, uključujući redovito informiranje javnosti i promociju aktivnosti Arhiva.
Nabavljeni su informatička oprema i softveri. 

Obrazloženje:  Zbog uvođenja novog nacionalnog arhivskog informacijskog sustava eArhiv došlo je do prekoračenja planiranog broja radnih dana. Implementacija sustava, uz obvezu unosa i obrade podataka u skladu s uputama Hrvatskog državnog arhiva za potrebe Odsjeka za nadzor i zaštitu dokumentarnog i arhivskog gradiva izvan arhiva te korisničke službe, zahtijevala je dodatni angažman zaposlenika, što je utjecalo na povećani utrošak radnih dana.

9. IZDAVAČKA DJELATNOST ARHIVA

9.1. ŽIVOT NOBELOVCA RUŽIČKE U MLADOSTI

Poslovi: 
Tijekom 2025. godine vrijeme je utrošeno na sastanak s prof. dr. sc. Srećkom Tomasom oko izrade obiteljskog stabla nobelovca Ružičke te na izradu samog obiteljskog stabla. Knjiga je u procesu pripreme za tisak.  

Obrazloženje: Neplanirani posao prema naputku ravnatelja Arhiva.

9.2. KRONIKA FRANJEVAČKOG SAMOSTANA U VUKOVARU, KNJIGA III, 1827. – 1872. 
Poslovi:
Tijekom prvog kvartala odrađeno je kolacioniranje, redaktura i provjera transkribiranog latinskog teksta. 
[bookmark: _Hlk194307245]9.3. OSTALO (ANTE MILJAK, SVJEDOK VREMENA – FOTOMONOGRAFIJA)

Poslovi:
Tijekom prvog kvartala vrijeme je utrošeno na prijevod tekstova na engleski jezik.

10. KULTURNO–PROSVJETNA DJELATNOST ARHIVA

10.2. SURADNJA S OBRAZOVNIM USTANOVAMA

10.2.2. RAZVOJ PROGRAMA ARHIVSKE PEDAGOGIJE

Poslovi:
Tijekom 2025. godine provedene su različite aktivnosti arhivske pedagogije i edukacije za učenike osnovnih i srednjih škola, uključujući pripremu i održavanje radionica, izradu digitalnih edukativnih sadržaja te sudjelovanje na stručnim skupovima. Radionice su održane sa sljedećim školama: Osnovna škola Bartola Kašića Vinkovci („Vinkovci kroz stare razglednice“), Glazbena škola Josipa Runjanina Vinkovci („Razglednice“), Prva srednja škola Vukovar („Analiziranje dokumenata“), Osnovna škola Siniše Glavaševića Vukovar (heraldika i božićne čestitke) te Osnovna škola Blage Zadre Vukovar (heraldika). Nastavljena je i suradnja s Osnovnom školom Dragutina Tadijanovića Vukovar u sklopu INA-ina projekta „Mali arhivisti“.
Tijekom godine izrađeni su digitalni edukativni sadržaji za web stranicu Arhiva, brošure za promociju arhivske pedagogije, pitanja za didaktičku igru o obitelji Eltz te kviz znanja za korisnike Doma za starije i nemoćne osobe Vinkovci, uključujući njegovo provođenje. Aktivnosti su obuhvatile i pripremu i predstavljanje Arhiva na Županijskom stručnom vijeću učitelja povijesti osnovnih škola Vukovarsko-srijemske županije, izradu prezentacija za nadolazeću školsku godinu te predstavljanje arhivske pedagogije studentima Filozofskog fakulteta u Osijeku u sklopu kolegija „Baštinska pedagogija“. Osim toga, provodile su se edukativne radionice za nove školske grupe i vođenje učenika kroz spremišta Arhiva, a ujedno je planirano i osmišljavano izvođenje radionica za sljedeću školsku godinu. Izrađena je didaktička igra: „Hrvatsko kraljevstvo 1100“ u suradnji s OMH u Vukovaru. 

Obrazloženje: Radi povećanog broja suradnji utrošeno je više dana od planiranog.

[bookmark: _Hlk218841991]10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA

Poslovi:
Tijekom Međunarodnog tjedna arhiva 2025. godine proveden je niz aktivnosti u sklopu obilježavanja događanja. Pripremljen je virtualni sadržaj kojim je javnosti omogućeno upoznavanje s radom Arhiva, a zaposlenici su sudjelovali i na predavanju dr. sc. Ivice Poljička pod nazivom ARHI(V)TEKTURA: Grad koji pamti – Uloga arhiva u očuvanju prostora, identiteta i sjećanja na Vukovar, čime je dodatno promovirana važnost arhiva u očuvanju kulturne i povijesne baštine.
Obrazloženje: Neutrošeni planirani radni dani rezultat su objektivnih razloga.


11. STRUČNO–ADMINISTRATIVNI POSLOVI
[bookmark: _Toc14947673]
[bookmark: _Hlk219200883]11.1.	PLANIRANJE I PRAĆENJE RADA ARHIVA
Poslovi:
Tijekom izvještajnog razdoblja izrađeni su prijedlozi godišnjeg plana rada DAVU, Plana digitalizacije te Plana arhivske pedagogije. Osim toga, izrađivana su dnevna i kvartalna izvješća, kao i godišnje izvješće o radu Arhiva. Sudjelovalo se na radnim sastancima s Voditeljicom i Ravnateljem, stručnim kolegijima.

[bookmark: _Toc14947674][bookmark: _Hlk218841324]Obrazloženje:  Zbog opsežnih aktivnosti vezanih uz izradu planova i izvješća te sudjelovanja na radnim sastancima i stručnim kolegijima, došlo je do prekoračenja planiranih dana.

11.1.1. POSLOVI VODITELJA ODJELA

Poslovi:
Poslovi povezani s koordiniranjem i organizacijom rada na matičnom odjelu.

Obrazloženje: Prekoračenje je nastalo uslijed povećanog opsega koordinacijskih poslova.

[bookmark: _Toc14947675][bookmark: _Hlk218841339]11.3. OSTALO

Poslovi:
Vukovar:
Tijekom odsutnosti tajnice zbog godišnjeg odmora preuzeti su i izvršavani administrativni poslovi, uključujući vođenje osnovne korespondencije, zaprimanje i obradu pošte, ažuriranje evidencija te ostale aktivnosti potrebne za nesmetano poslovanje odjela. Uz to su obavljeni i tehnički poslovi, poput servisiranja službenog automobila u Osijeku, skeniranja dokumenata za Arhivsko spremište Vukovar (ASC Vk), odlaska u ASC Vk radi zaključka blagajne, nabavke kutija za izlučivanje arhivskog gradiva te provođenja popisa izdanja Arhiva. Paralelno s tim, organizirana je i priprema radionica za stvaratelje u nadležnosti DAVU, što je uključivalo izradu materijala i koordinaciju s njihovim predstavnicima.
Vinkovci:
Odrađeni su administrativni i tekući poslovi, uključujući primanje stranaka, zaprimanje zahtjeva, izdavanje preslika dokumenata, skeniranje zahtjeva u PDF formatu i slanje na urudžbiranje, kao i blagajničke zadatke te izradu mjesečnih izvješća blagajne. Također su obavljeni redovni poslovi u pošti – preuzimanje, pregled i slanje pošiljki – te odlaganje zaključenih predmeta u pismohranu. Po potrebi su pripremljene specifikacije za R1 i poslane u računovodstvo/Tensit d.o.o.. Redovni administrativni poslovi uključivali su javljanje na telefonske pozive i pružanje informacija strankama, zaprimanje njihovih zahtjeva i njihovo dalje procesiranje, čime je osigurano nesmetano poslovanje odjela.

Obrazloženje: Do prekoračenja planiranih dana došlo je uslijed opravdane odsutnosti tajnice i  organizacije radionica za stvaratelje u nadležnosti DAVU-a.


12. DIGITALIZACIJA ARHIVSKE, KNJIŽNIČNE I MUZEJSKE 
      GRAĐE

[bookmark: _Hlk218842015]12.1.	DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi:

Prema planu obavljena je digitalizacija sljedećih fondova: 
Zadruga Radnički dom Vukovar (HR-DAVU-365) – 284 skenova
Društvo Hrvatski dom (HR-DAVU-222) – 34 skena
Općinsko poglavarstvo Babina Greda 1828-1918 (HR-DAVU-583) – 676
Ukupno je napravljeno 994 skenova.

Izrada metapodataka za objavu gradiva na eKulturi, obuka kolege arhivista-pripravnika za izradu metapodataka i proces objave sadržaja na eKulturi, rješavanje problematike vezano uz objavu sadržaja na eKulturi. dostava podataka HDA-Plan digitalizacije 2025-2027, pregled i organizacija digitalnog gradiva, odlazak u ASC Vinkovci radi objedinjavanja digitaliziranog gradiva, digitalizacija prema nalogu ravnatelja (Spomenica župe Štrigova).
Digitalizacija fonda Općinsko poglavarstvo (ured) Babina Greda (HR-DAVU-VK-583).

Digitalizacija fonda: HR-DAVU-VK-35. Srednjoškolski centar „Matija Antun Reljković“ Vinkovci. Nastavak rada na digitalizaciji matičnih knjiga učenika. Izvršeno je snimanje knj. inv. br. 127-150 (vremenski raspon: 1918-1942. šk. god.) u količini od 14.908 pojedinačnih snimaka. 
Digitalizacija fonda: HR-DAVU-VK-33. Obrtni zbor Vinkovci. Izvršeno snimanje knj. 1-2 (Obrtni registri) u količini od 394 snimaka.

Tijekom 2025. godine vrijeme je utrošeno na realizaciju projekta u koji se ušlo zajedno s Glazbenom školom Josipa Runjanina Vinkovci. Naime, cilj tog projekta bila je digitalizacija njihovih spomenica te je tijekom godine napravljeno ukupno 3553 skenova. Nadalje, vrijeme je utrošeno na skeniranje „Izvješća o stanju javne uprave u Županiji srijemskoj“ i „Imenika dostojanstvenika, činovnika i javnih službenika Kraljevina Hrvatske i Slavonije“ koje smo dobili na posudbu od Hrvatskog državnog arhiva te je napravljen 1051 sken. Dakle, sveukupno je u 2025. godine napravljeno 4604 skenova.

Tijekom godine digitalizirano je gradivo: Hrvatski seljački sokol Babina Greda (HR-DAVU-VK-257), Udruženje ratnih invalida Vukovar (HR-DAVU-VK-222), Općinsko poglavarstvo Babina Greda (HR-DAVU-VK-583), primjerci Izvještaja o stanju javne uprave u Županiji srijemskoj, koji se čuvaju u Hrvatskom državnom arhivu te gradivo Vukovarskog vlastelinstva. Ukupno je učinjeno 3.035 snimaka.

Digitalizacija gradiva za potrebe istraživača, te digitalizacija za potrebe knjige.

[bookmark: _Toc14947678]Obrazloženje: Zbog rada na drugim poslovima, na digitalizaciju arhivskog gradiva je utrošeno manje dana od planiranog.

13. KONZERVACIJA I RESTAURACIJA 

13.1. PREVENTIVNA ZAŠTITA ARHIVSKOG GRADIVA

13.1.1. PREVENTIVNA ZAŠTITA ARHIVSKOG GRADIVA U FONDU VUKOVARSKO VLASTELINSTVO 

Poslovi: 
Obavljeni su poslovi preventivne arhivske zaštite u fondu Vukovarsko Vlastelinstvo (HR–DAVU– 561). 

[bookmark: _Toc14947679]14. OSTALO

[bookmark: _Hlk218840802]14.1. GODIŠNJI ODMORI

14.2. SISTEMATSKI PREGLED ZAPOSLENIKA
[bookmark: _Hlk218840832]
14.3. PLAĆENI DOPUST

Poslovi:
Zaposlenici su ostvarili plaćeni dopust iz sljedećih razloga: 
– teška bolest bližeg člana obitelji
– smrt u obitelji 
– teška bolest bližeg člana obitelji i selidba.
– stručni ispit

Obrazloženje: Iskorišten je veći broj dana kao posljedica drugačijeg planiranja slobodnih dana.

14.4. SINDIKAT

Poslovi: 
Odrađeni su administrativni poslovi, komunikacija s članovima i Središnjicom, te primopredaja poslovanja novom povjereniku.

14.5. ZAŠTITA NA RADU

Poslovi: 
Odrađeni su administrativni poslovi komunikacija sa zaposlenicima i poslodavcem zbog nastalog kvara i još uvijek prisutne buke od postavljanja UPS uređaja. Učinjeno je sve što je do sada moguće da problem bude riješen no od lipnja do sada, još uvijek nije riješen.


[bookmark: _Hlk218840855]14.9. BOLOVANJE

14.10. ODRŽAVANJE I POPRAVCI ZGRADA ARHIVA, NJIHOVE VANJSKE I UNUTARNJE INFRASTRUKTURE I ARHIVSKE OPREME I INVESTICIJSKO ODRŽAVANJE I OPREMANJE ZGRADA ARHIVA

14.10.1. NABAVA I MONTAŽA TRAKSTAIH ZASTORA

Poslovi:  
Nabavljeni su i montirani  trakasti zastori u zgradi Arhiva u Vukovaru. 


KLASA: 001-01/26-04/1
URBROJ: 2196-119-01-26-1

U Vukovaru, 16. siječnja 2026. godine




























[bookmark: _Hlk219104921][bookmark: _Hlk218847099]Prilog I (neplanirani poslovi):
[bookmark: _Hlk171668522]
Viši arhivist:
1.	14.1. GODIŠNJI ODMORI - 8 dana (2024.)
2.	14.3. PLAĆENI DOPUST – 1 dana
3.	14.4. BOLOVANJE – 10 dana
[bookmark: _Hlk219104886]

Arhivist:
[bookmark: _Hlk194563889]1.	14.1. GODIŠNJI ODMORI- 8 dana (2024.)

Arhivski savjetnik:
1.	14.2. BOLOVANJE – 3 dana
2.	14.3. PLAĆENI DOPUST – SMRT U OBITELJI – 2 dana


Arhivist-pripravnik:
1.	1.6.2. OSTALI OBLICI STRUČNE POMOĆI STVARATELJIMA – 10 dana
2.	6.2. OBRADA KNJIŽNE GRAĐE – 4 dana
3.	9.1. ŽIVOT NOBELOVCA RUŽIČKE U MLADOSTI – 1,5 dana
4.	9.3. OSTALO (ANTE MILJAK, SVJEDOK VREMENA – FOTOMONOGRAFIJA) – 0,5 dana
5.	14.1. GODIŠNJI ODMORI – 4 dana (stari godišnji)


Arhivist:
1.	1.6.2.	OSTALI OBLICI STRUČNE POMOĆI STVARATELJIMA – 3 dana
2.	9.2. ŽIVOT NOBELOVCA RUŽIČKE U MLADOSTI – 1,5 dan
3.	11.3. OSTALO – 0,4 dana
4.	14.3. PLAĆENI DOPUST – 7 dana


Arhivski tehničar:
1.	14.9. BOLOVANJE - 40 dana
Arhivski tehničar:
1.	1.6.2. OSTALI OBLICI STRUČNE POMOĆI STVARATELJIMA – 8 dana
2.	14.1. GODIŠNJI ODMORI – 9 dana 
3.	14.9. BOLOVANJE – 12 dana


[bookmark: _Hlk219201818]Arhivski tehničar-pripravnik:
1.	1.6.2.	OSTALI OBLICI STRUČNE POMOĆI STVARATELJIMA – 1 dana
2.	2.2.4. OPĆINSKI SUD ŽUPANJA – 4 dana
3.	4.1. INFORMIRANJE KORISNIKA – 1,5 dan
4.	5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI – 2 dana
5.	6.2. OBRADA KNJIŽNE GRAĐE – 5 dana
6.	14.9. BOLOVANJE – 10 dana

[bookmark: _Hlk194566112][bookmark: _Hlk218847109]
Prilog II (više od planiranog):

[bookmark: _Hlk218840303][bookmark: _Hlk194563872]Viši arhivist:
1.	1.1.4. NADZOR NAD IZLUČIVANJEM GRADIVA – 7,5 dana
2.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI – 4 dana
3.	  1.6.1.	STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA – 6 dana
4.           3.1.1. POSLOVI SKRBNIKA ARHIVA I ARHIVSKOG SPREMIŠTA – 3,5 dana
5.	  3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U    
            DRŽAVNOM ARHIVU U VUKOVARU – 1 dan
3.        4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA, SREDSTVIMA JAVNOG      
       PRIOPĆAVANJA I PRIVATNIM OSOBAMA – 2 dana
7.	  8.2. RAZVOJ INFORMACIJSKOG SUSTAVA – 3 dana
8.	  11.1.1. POSLOVI VODITELJA ODJELA – 1 dan
9.	  11.3. OSTALO – 15,5 dana


Arhivist:
1.	1.1.4. NADZOR NAD IZLUČIVANJEM GRADIVA- 4,75 dana
2.	1.3.1. IZDAVANJE SUGLASNOSTI NA PRAVILNIK O ZAŠTITI ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA STVARATELJA I POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA ČUVANJA- 0,5 dana
3.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI- 2,5 dana
4.	1.6.1. STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA – 7,5 dana
5.	1.6.2.	OSTALI OBLICI STRUČNE POMOĆI STVARATELJIMA-7,5 dana
6.	2.2.4. OPĆINSKI SUD ŽUPANJA – 0,25 dana
7.	3.1.1. POSLOVI SKRBNIKA SPREMIŠTA-1 dan
8.	3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U DRŽAVNOM ARHIVU U VUKOVARU – 0,5 dana
9.	4.1. INFORMIRANJE KORISNIKA- 0,5 dana
10.	4.3.3.	IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA- 1,5 dan
11.	4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA I SREDSTVIMA JAVNOG 
      	 PRIOPĆAVANJA- 5,5 dana
12.	8.2. RAZVOJ INFORMACIJSKOG SUSTAVA -13 dana
13.	10.2.2. RAZVOJ PROGRAMA ARHIVSKE PEDAGOGIJE – 1 dan
14.	11.1.	PLANIRANJE I PRAĆENJE RADA ARHIVA- 3 dana


Arhivski savjetnik:
1.	2.6.3. OBRTNI ZBOR VINKOVCI – iskorišteno 19,2 dana /planirano 18,5 dana/
Obrazloženje: nakon iskorištenih predviđenih dana, preostalo je svega 2 stranice tehničke jedinice – knjiga ugostitelja, pa su iskorišteni dodatni sati kako bi se barem zaokružila tehnička jedinica i dovršio posao bez prenošenja u narednu godinu
2.	2.10.2. ZBIRKA PLAKATA – iskorišteno 10 dana /planirano 2,5 dana/
Obrazloženje: zbog stanja gradiva i znatne akvizicije
3.	4.1. INFORMIRANJE KORISNIKA – iskorišteno 12,1 dana /planirano 10 dana/
Obrazloženje: povećane potrebe i upiti korisnika; evidentirano u dnevnim izvješćima
4.   4.2.2. RAD U ČITAONICI – iskorišteno 11,8 dana /planirano 10 dana/
  Obrazloženje: povećane potrebe
5.   4.3.3. IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA – iskorišteno 43,2 dana /planirano 20 dana/
  Obrazloženje: povećan obim poslova za pronalaženjem projekata starih stambenih zgrada
6.   5.1. PRAĆENJE STRUČNE LITERATURE I POHAĐANJE TEČAJEVA – iskorišteno 15,9   dana /planirano 15 dana/
Obrazloženje: dani su već bili iskorišteni, kad smo naknadno dobili poziv za sudjelovanje u radionici eArhiv – neplanirano 
7. 5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI – iskorišteno 6 dana /planirano 5 dana/
Obrazloženje: potrebe posla
8. 11.3. OSTALO – administrativni poslovi; iskorišteno 18,9 dana /planirano 15 dana/
Obrazloženje: povećan obim poslova
9. 14.3. SISTEMATSKI PREGLED ZAPOSLENIKA – iskorišteno 2 dana /planirano 1 dana/


Arhivist:
1.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI, OTKUPOM, POKLONOM ILI U 
            DEPOZIT – 1 dan
2.	1.6.2.	STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA – 0,2 dana
3.	2.5.2. MEDICINSKI CENTAR VUKOVAR – 8,1 dan
4.	3.2.1.	POSLOVI SKRBNIKA ARHIVA I ARHIVSKOG SPREMIŠTA – 4,5 dana
5.	4.1. INFORMIRANJE KORISNIKA – 1,3 dana
6.	4.2.2. RAD U ČITAONICI – 3,6 dana
7.	4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA, SREDSTVIMA JAVNOG 
            PRIOPĆAVANJA I PRIVATNIM OSOBAMA – 5,4 dana
8.	5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI – 2 dana
9.	6.2. OBRADA KNJIŽNE GRAĐE – 1,3 dana
10.	8.2. RAZVOJ INFORMACIJSKOG SUSTAVA – 3,7 dana


Arhivist-pripravnik:
1.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI – 1 dan
2.	2.5.1. MEDICINSKI CENTAR VUKOVAR – 1,5 dan
3.	3.1.1. POSLOVI SKRBNIKA SPREMIŠTA – 5,5 dana 
4.	3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U DRŽAVNOM ARHIVU U VUKOVARU – 0,5 dana 
5.	4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA, SREDSTVIMA JAVNOG PRIOPĆAVANJA I PRIVATNIM OSOBAMA – 3 dana
6.	5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI – 3,5 dana
7.	8.2. RAZVOJ INFORMACIJSKOG SUSTAVA – 5,5 dana
8.	14.3. PLAĆENI DOPUST – 3 dana


Arhivski tehničar:
1. 4.1. INFORMIRANJE KORISNIKA – 1,5 dana
2. 4.2.2. RAD U ČITAONICI – 11 dana
3. 4.2.3. EVIDENCIJA O KORIŠTENJU GRADIVA – 0,5 dana
4. 4.3.3. IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA – 0,5 dana
5. 11.3. OSTALO –5 dana
6. 14.1. GODIŠNJI ODMOR – 5 dana
7. 14.2. SISTEMATSKI, - 1 dan



Arhivski tehničar:
1.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI – 3,5 dana
2.	1.6.1. STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA – 1 dan
3.	2.5.1. OPĆA BOLNICA VINKOVCI – 4 dana 
4.	3.1.1. POSLOVI SKRBNIKA SPREMIŠTA – 13 dana
5.	3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U DRŽAVNOM ARHIVU U VUKOVARU – 0,5 dana
6.	4.2.2. RAD U ČITAONICI – 3 dana
7.	4.3.3. IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA – 2,5 dana
8.	4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA, SREDSTVIMA JAVNOG  	PRIOPĆAVANJA I PRIVATNIM OSOBAMA – 2 dana
9.	5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI – 1 dan
10.	11.3. OSTALO – 16 dana

Arhivski tehničar-pripravnik:
1.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI, OTKUPOM, POKLONOM ILI U 
          	DEPOZIT – 2,5 dana
2.	1.6.1.	STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA – 3 dana
3.	2.5.2. MEDICINSKI CENTAR VUKOVAR – 0,5 dana
4.	3.1.1.	POSLOVI SKRBNIKA ARHIVA I ARHIVSKOG SPREMIŠTA – 1 dan
5.	4.3.3. IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA – 3 dana
6.	4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA, SREDSTVIMA JAVNOG 
       	PRIOPĆAVANJA I PRIVATNIM OSOBAMA – 3 dana
7.	8.2. RAZVOJ INFORMACIJSKOG SUSTAVA – 7 dana
8.	11.3. OSTALO – 0,5 dana

[bookmark: _Hlk218847123]
Prilog II (manje od planiranog):

Viši arhivist:
1.	1.1. NADZOR NAD ARHIVSKIM GRADIVOM U PISMOHRANAMA – 5,5 dana
2.	1.1.5. OSTALO – 0,5 dana
3.	  1.3.1. IZDAVANJE SUGLASNOSTI NA PRAVILA O ZAŠTITI ARHIVSKOG I   
			DOKUMENTARNOG GRADIVA STVARATELJA I POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA ČUVANJA – 4 dana
4.	1.4.1.2. OSTALE EVIDENCIJE – 10 dana
5.	2.4.6 OSNOVNA ŠKOLA ANDRIJAŠEVCI – 2 dana
6.	4.2.2. RAD U ČITAONICI – 3 dana
7.	4.3.3. IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA – 1,5 dana
8.	5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI – 3 dana
9.	6.2. OBRADA KNJIŽNE GRAĐE – 3 dana
10.	10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA, 
	         DANI EUROPSKE BAŠTINE – 4 dana
11.	12.1.	DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA – 14 dana
12.	14.1. GODIŠNJI ODMORI – 12 dana


Arhivist:
1.	1.1. NADZOR NAD ARHIVSKIM GRADIVOM U PISMOHRANAMA-5,25 dana
2.	1.4.1. ARHIVSKO GRADIVO – OSNOVNE EVIDENCIJE- 1 dan
3.	1.4.1.2. OSTALE EVIDENCIJE- 13 dana
4.	2.4.1. EKONOMSKA ŠKOLA VUKOVAR – 17,75
5.	4.2.2.	RAD U ČITAONICI- 0,5 dana
6.	5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI- 1 dan
7.	11.3. OSTALO- 1,5 dan
8.	12.1. DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA- 12 dana
9.	14.1. GODIŠNJI ODMORI- 5 dana (novi)


Arhivski savjetnik:
1.	1.6.1. STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA – iskorišteno 8,2 dana /planirano 9 dana/
Obrazloženje: nije bilo potrebe
2.	2.2.1. KOTARSKI SUD VINKOVCI – iskorišteno 1,5 dana /planirano 3 dana/
Obrazloženje: zbog obavljanja drugih poslova
3.	2.6.4. OPĆE POLJOPRIVREDNE ZADRUGE VINKOVAČKOG PODRUČJA – iskorišteno 4 dana /planirano 17 dana/
Obrazloženje: zbog drugih prioritetnih poslova nisu se mogli izvršiti poslovi; prijenos u narednu godinu
4.	3.1.1. POSLOVI SKRBNIKA SPREMIŠTA – iskorišteno 2,2 dana /planirano 5 dana/
Obrazloženje: nije bilo potrebe
5.	4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA I SREDSTVIMA JAVNOG PRIOPĆAVANJA – iskorišteno 2 dana /planirano 3 dana/
Obrazloženje: nije bilo potrebe
6.	14.1. GODIŠNJI ODMORI – iskorišteno 26 dana /planirano 30 dana/

Arhivist-pripravnik:
1.	2.2.5. ZEMLJIŠNO-KNJIŽNI URED U ŽUPANJI – 10 dana
2.	2.4.2. CENTAR USMJERENOG OBRAZOVANJA „RUĐER BOŠKOVIĆ“ VINKOVCI – 11,5 dana  
3.	4.2.2. RAD U ČITAONICI – 2 dana
4.	9.2. KRONIKA FRANJEVAČKOG SAMOSTANA U VUKOVARU, KNJIGA III, 1827. – 1872. – 3 dana
5.	10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA, DANI EUROPSKE BAŠTINE – 4 dana
6.	12.1. Digitalizacija ARHIVSKOG GRADIVA – 2 dana
7.	14.1. GODIŠNJI ODMORI – 11 dana


Arhivist:
1.	2.1.1. GRADSKO POGLAVARSTVO VUKOVAR – 20 dana
2.	2.4.4. OSNOVNA ŠKOLA „VUK STEFANOVIĆ KARADŽIĆ“ VUKOVAR – 1 dan
3.	  3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U    
              DRŽAVNOM ARHIVU U VUKOVARU – 0,4 dana
3.      4.3.3. IZDAVANJE POTVRDA I UVJERENJA – 3,2 dana
4.      9.1. KRONIKA FRANJEVAČKOG SAMOSTANA U VUKOVARU, KNJIGA III, 1827. –            
              1872. – 2,8 dana
6.	10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA, DANI EUROPSKE BAŠTINE – 4,6   
              dana
7.	12.1.	DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA – 4 dana
8.	14.1. GODIŠNJI ODMORI - 7 dana


Arhivski tehničar:
1.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI - 1 dan
2.	2.6.1. VINTEX VINKOVCI –36 dana
3.	2.6.2. GRADITELJ d.d. VINKOVCI – 12,5 dana
[bookmark: _Hlk190159971]4.	3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U DRŽAVNOM ARHIVU U VUKOVARU –2 dana
5.	4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA I SREDSTVIMA JAVNOG PRIOPĆAVANJA - 3 dana
6.	5.2. STRUČNI I ZNANSTVENI SKUPOVI –5 dana
7.	10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA, DANI EUROPSKE BAŠTINE - 5 dana


Arhivski tehničar :
1.	2.5.2. MEDICINSKI CENTAR VUKOVAR – 2,5 dana
2.	2.9.1. MILJAK, ANTE – ZBIRKA FOTOGRAFIJA „DOMOVINSKI RAT“ – 39 dana
3.	10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA, DANI EUROPSKE BAŠTINE – 5 dana
4.	12.1. DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA – 18 dana
5.	14.1. GODIŠNJI ODMORI – 11 dana

Arhivski tehničar-pripravnik:
1.	1.1. NADZOR NAD ARHIVSKIM GRADIVOM U PISMOHRANAMA-1 dan
2.	2.4.6. OSNOVNA ŠKOLA ANDRIJAŠEVCI – 2 dana
3.	2.9.1. MILJAK, ANTE – ZBIRKA FOTOGRAFIJA „DOMOVINSKI RAT“ – 24 dana
4.	4.2.2. RAD U ČITAONICI – 1 dan
5.	10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA, DANI EUROPSKE BAŠTINE – 5 dana
6.	11.1.	PLANIRANJE I PRAĆENJE RADA ARHIVA – 2 dana
7.	12.1.	DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA – 9 dana  

Prilog II (Neizvršeno u cijelosti):

Arhivski savjetnik:
1.	1.5.1. PREUZIMANJE PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI, OTKUPOM, POKLONOM ILI U DEPOZIT – planirano 1 dana
Obrazloženje: nije bilo potrebe
2.	2.2.2. OPĆINSKI SUD VINKOVCI – revizija fonda; planirano 3 dana
Obrazloženje: zbog potreba na drugim poslovima; prijenos u narednu godinu
3.	2.9.1. ANTE MILJAK – ZBIRKA FOTOGRAFIJA „DOMOVINSKI RAT” – planirano 10 dana
Obrazloženje: zbog potrebe na drugim poslovima
4.	3.1.2. IZLUČIVANJE I UNIŠTAVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U ARHIVU – planirano 2 dana
Obrazloženje: nije bilo potrebe
5.	10.2.2. RAZVOJ PROGRAMA ARHIVSKE PEDAGOGIJE – planirano 3 dana
Obrazloženje: nije bilo potrebe
6.	10.3. MEĐUNARODNI DAN/TJEDAN ARHIVA, DANI EUROPSKE BAŠTINE – planirano 5 dana
Obrazloženje: nije bilo potrebe
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